
Rezeptionsmitarbeiter (m/w/d)
ab sofort

Teilzeit/Vollzeit, 24h/32h/40h
(3,4, oder 5 Tage  Woche, Mo-So & Feiertags, keine 

Nachtdienste)

Ihre Qualifikationen und Talente

• Abgeschlossene Ausbildung in der Gastronomie / Hotellerie wünschenswert
• Erfahrung an der Rezeption und/oder Reservierung wünschenswert, gerne

aber auch Berufseinsteiger/innen
• Engagiertes und zuvorkommendes Verhalten gegenüber Gästen und Kollegen
• Selbständiges Arbeiten
• Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit

Ihre Aufgaben

• Herzlicher Empfang und Betreuung unserer Gäste während des Aufenthaltes
• Gästekorrespondenz - Bearbeitung von Reservierungsanfragen und Buchungen
• Rechnungserstellung
• Kassenführung

Wir bieten

• Bruttogehalt ab € 2.159,-/Monat (Basis Vollzeit für gelernte/erfahrene
RezeptionistInnen). Das tatsächliche Gehalt richtet sich selbstverständlich nach
Ihrer Qualifikation und Erfahrung

• Mindestens ein Wochenende im Monat frei

Zusätzliche Benefits

• Mitgestaltung bei der Dienstplanerstellung
• Weihnachtsgutscheine und Weihnachtsfeier
• Übernachtung inklusive Frühstück im Partnerhotel
• Geburtstagsgutscheine
• Friends & Family Rate

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 

Palais-Hotel Erzherzog Johann
zH Frau Natascha Tschiltsch
Sackstraße 3-5 | 8010 Graz

n.tschiltsch@erzherzog-johann.com




